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Na temelju Clanka 58. st.1. al.5. Statuta Djecjeg vrtica za djecu s teskocama u
razvoju LATICA ( u daljnjem tekstu: DV Latica) Zadar, Upravno vije¢e DV Latica Zadar, ;

na sjednici odrzanoj dana 2002.god. donijelo je .

POSLOVNIK
O RADU UPRAVNOG VIJECA

| OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o radu Upravnog vijeéa ( u daljnjem tekstu: Pravilnik) DV Latice Zadar,
ureduje se saziv i nacin rada Upravnog vije¢a DV Latice Zadar.

Clanak 2.

Clanovi Upravnog vijeéa i druge osobe koje sudjeluju u radu Upravnog vije¢a duzni
su se pridrzavati ovog Pravilnika.

Clanak 3.

Upravno vijece radi na sjednicama.
Predsjednik Upravnog vije¢a (u dalnjem tekstu: predsjednik) rukovodi pripremama
sjednica i radom na sjednicama Upravnog vijeca.
U slu€aju nemoguénosti dolaska na sjednicu, predsjednik odreduje ¢lana Upravnog
vije¢a koji ¢e ga zamjeniti u pripremanju i radu odredene sjednice.
i\

Clanak 4.

Ravnateljica DV Latice Zadar, osigurava stru¢ne i tehniCke uvjete za rad Upravnog
vijeéa.
Clanak 5.

Sjednice Upravnog vije¢a odrzavaju se u prostorijiama DV Latice, a obvezno im
prisustvuje ravnateljica DV Latice Zadar, koja sudjeluje u radu vije¢a, bez prava
glasovanja.

Prema potrebi na sjednice Upravnog vije¢a mogu se pozvati i druge osobe.

Clanak 6.

Upravno vije¢e ima pet Clanova, a odluke donosi natpoloviénom vecéinom glasova
svojih ¢lanova.



Clanak 7.
Akte Upravnog vije€a potpisuje predsjednik.
Clanak 8.

Predsjednik i ravnateljica brinu o tome da se u radu Upravnog vije¢a poStuju
zakonski propisi i opéi akti DV Latice.

Clanak 9.

Provodenje odluka Upravnog vije¢a osigurava ravnateljica.

Il SAZIVANJE SJEDNICA
Clanak 10.

Sjednice Upravnog vije¢a saziva predsjednik Upravnog vijeca pisanim putem
najkasnije tri dana prije odrzavanja sjednice Vijec¢a.
Predsjednik Ce sazvati sjednicu i na pismeni zahtjev ravnatelja i 1/3 ¢lanova vijeca.

Clanak 11.

Sjednica Upravnog vije¢a saziva se u pravilu pisanim pozivom, a iznimno putem
telegrama ili telefonskog poziva. ]

Poziv za sjednicu osim dnevnog reda sadrzava datum odrZavanja sjednice, vrijeme
pocetka i mjesto odrzavanja.

Uz pozivise prilazu materijali za raspravljanje i odluéivanje, ako predsjednik to
smatra neophodnim.

I TIJEK SUEDNICE
Clanak 12.
Sjednicu Upravnog vije¢a otvara predsjednik.
Na pocetku sjednice predsjednik utvrduje da li je sjednici nazoéna natpolovi¢na
vecina €lanova Vije¢a, da bi donesene odluke bile pravovaljane.

Clanak 13.

Upravno vijeCe moze odlucivati samo o pitanjima koja su na dnevnom redu
sjednice.

Clanak 14.

Nakon usvajanja dnevnog reda sjednice zapocinje rasprava i odlucivanje o
pojednim to¢kama i to redom kojim su utvrdene u usvojenom dnevnom redu.

Prije rasprave o pojedinim tockama dnevnog reda predlagatelj materijala daje
kra¢e uvodne napomene nakon ¢ega zapocinje rasprava.



Clanak 15.

U raspravi na sjednici moze se govoriti samo o predmetu tocke dnevnog reda.

Dopustenje za sudjelovanje u raspravi sudionicima daje predsjednik i to po redu
kako su se javili.

Ako je u raspravi potrebno objasnjenje, predsjednik moZe dopustiti da se govori
mimo reda.

Predsjednik moze opomenuti govornika koji se u raspravi udalji od predmeta tocke
dnevnog reda sjednice.

Clanak 16.

Ako je potrebno, Upravno vije¢e moze odluditi da se rasprava o pojedinoj togki
dnevnog reda prekine ili odgodi poradi pribavijanja odredenih podataka, obavijesti ili o
nadopuni drugim potrebnim izvje§¢ima.

Clanak 17.

Kad je zavrSena rasprava o toc¢ki dnevnog reda, predsjednik utvrduje prijedlog
odluke i stavlja ga na glasovanje.

Ako za konacnu odluku o pojedinim pitanjima ima viSe prijedloga, glasovanje se
obavlja onim redom kojim su prijedlozi podneseni.

Clanak 18.

Glasovanje se obavlja javno dizanjem ruke «za» ili «protiv» prijedloga.

Clan Upravnoga vije¢a moze se suzdrzati od glasovanja.

Glasovati se moZe i tajno, kada Upravno vijece odluéi, da se o pojedinim pitanjima
glasuje tajno.

Predsjednik utvrddje i zakljuCuje kako je obavljeno glasovanje o pojedinom
prijedlogu.

IV ZAPISNIK SUEDNICE
Clanak 19.
O sjednici upravnog vijeéa vodi se zapisnik.
Clanak 20.

Zapisnik sjednice Upravnog vije¢a sadrzava:

- redni broj sjednice,

- datum i mjesto odrzavanja sjednice,

- vrileme pocetka sjednice,

- imena i prezimena nazocnih ¢lanova Upravnog vijeca, te ime i prezime
predsjednika odnosno ¢lana Upravnog vijeca koji je rukovodio sjednicom,

- imena i prezimena drugih osoba nazoénih sjednici,

- usvojeni dnevni red sjednice,

- imena i prezime izvjestitelja i govornika o pojedinim to¢kama dnevnog reda,

- utvrdivanje kakav je rezultat glasovanja o pojedinim prijediozima,
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odluke i zaklju¢ke donesene o pojedinim todkama dnevnog reda,
utvrdivanje koji su akti odnosno drugi materijali priloZeni zapisniku.

Clanak 21.
Zapisnik sjednice Upravnog vijeca potpisuje predsjednik .

U zapisnik se prilazu svi materijali prema to¢kama dnevnog reda sjednice.
Zapisnik sa svim prilozima ¢uva se u arhivi DV Latica.

V ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 23.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.
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